CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DO PILAR

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°:  005/2026.

DISPENSA DE LICITAGAO Ne: 002/2026.
ORGAO: Céamara Municipal de Morro do Pilar/MG.
OBJETO: Prestacdo de servicos técnicos especializados

de organizacdo arquivistica, classificacdo documental, aplicacdo de tabela de
tgmporaljdade, assinatura digital qualificada de documentos publicos digitalizados e
disponibilizacdo de Gerenciador Eletrénico de Documentos — GED para organizacéo,

armazenamento, pesquisa e gerenciamento-do-acervo digital da Camara Municipal de
Morro do Pilar/MG. :

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacao de
empresa especializada para a prestacao de servigos técnicos especializados. de
organizagdo. arquivistica, classificagao documental, aplicacdo de Tabela  de
Temporalidade e Destinagdo . de Documentos, assinatura digital qualificada de
documentos publicos digitalizados, quando aplicavel, e disponibilizagao de Gerenciador
Eletrénico 'de Documentos—GED para organizagdo, armazenamento, pesquisa,
consulta, recuperagédo e gerenciamento do acervo digital da Camara Municipal de Morro
do Pilar/MG.

1.2. A contratagdo compreendera a disponibilizagdo, implantagao,
configuragdo, hospedagem, manutengao e suporte técnico do GED pelo periodo de 12
(doze) meses.

2. DA FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

21. A contratacdo justifica-se pela necessidade de promover a
adequada organizagdo arquivistica, classificacao, identificagéo, indexacao, preservacao,
consulta, recuperacdo e gerenciamento do acervo documental digital da Camara
Municipal de Morro do Pilar/MG.

22. A Camara Municipal possui documentos administrativos,
legislativos, contabeis, financeiros e institucionais, parte deles ja digitalizados, que
demandam tratamento técnico especializado para assegurar padronizagao, seguranga,
autenticidade, integridade, rastreabilidade e preservagéo da memoria institucional.

23 A disponibilizagao.. de GED. permitira..a__centralizacao . dos
documentos, a realizacdo de pesquisas, o controle de acesso, a recuperagao rapida dos
arquivos, a rastreabilidade das operagdes € O gerenciamento adequado do acervo
digital.
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CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DO PILAR

2.4. A contratacdo sera realizada mediante dispensa de licitagao em
razao do valor, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021,
observados os requisitos legais, a pesquisa de precos, a compatibilidade do valor com o
mercado, a disponibilidade orgamentaria e a inexisténcia de fracionamento indevido da
despesa.

3. DA ASSINATURA DIGITAL QUALIFICADA E DA DESTINAGAQ DE DOCUMENTOS
FISICOS : ‘

3.1. Quando o documento digitalizado.se destinar a produzir os mesmos
efeitos legais do documento-fisico original, especialmente perante pessoa juridica de
direito publico interno, devera ser utilizada assinatura. digital qualificada, mediante
certificado digital valido no padrao da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-
Brasil, conforme disposto.no Decreto Federal n°® 10.278, de-18 de margo de 2020.

3.2. A assinatura digital qualificada devera assegurar a autoria da
digitalizagédo, autenticidade, integridade, seguranca, rastreabilidade e validade dos
documentos digitalizados e de seus respectivos metadados.

3.3. A eventual eliminagdo, descarte ou destinacdo de documentos
fisicos somente podera ocorrer quando legalmente admitida e apos:

| — aplicacdo da Tabela de Temporalidade e Destinagao de Documentos;

|l — verificacdo dos requisitos técnicos e legais aplicaveis a digitalizacao;

Il — confirmagdo da fidelidade da reprodugao digital, qualidade da
imagem, indexagdo e metadados,

IV — aplicacdo de assinatura digital qualificada ICP-Brasil, quando
exigida,

\/ — armazenamento seguro e preservagéo dos documentos digitais;

VI — verificagdo de que o documento ndo possui valor histérico, cultural,
permanente; probatorio ou outra condigdo que imponha sua guarda fisica obrigatoria.

34. A contratada ndao podera promover:eliminagdo, descarte ou
inutilizagao de documentos fisicos sem prévia autorizagao formal da Camara Municipal e
sem a observancia das normas legais e arquivisticas aplicaveis.

4. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

4.1. A contratada devera executar os seguintes servigos:

il

"01 | Diagnéstico e levantamento-técnico do acervo documental digital |- Servigo

existente.
02 | Organizagdo arquivistica, classificagdo, ordenag&o, identificacdo | Servigo 300
e padronizacio dos documentos publicos digitalizgdos.
03 Indexacao, catalogagéo e estruturacao doa;’l araﬂi /s digijaig para | Servico 890
. >
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CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DO PILAR

pesquisa, consulta e recuperagéo de documentos.

04 | Aplicagdo da Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Servigo 01
Documentos, com definicdo de critérios de guarda, preservacao e
destinacdo documental.

05 | Aplicacdo de assinatura digital qualificada, mediante certificado | Servigo 300
digital valido no padrdo ICP-Brasil, .nos documentos publicos
digitalizados que se destinem a produzir.0os.mesmos efeitos legais
dos originais fisicos, assegurando -autoria . da digitalizacao,
autenticidade, integridade, rastreabilidade e verificac@o da
validade das assinaturas, emconformidade com o Decreto
Federal n® 10.278/2020.

06 | Disponibilizagdo, ~ implantagdo, configuragéo, ~hospedagem, Servico 890
manutencdo e suporte técnico de Gerenciador “Eletronico de
Documentos = GED- para organizagao, armazenamento,
pesquisa, consulta, -recuperagao,...controle de.acesso e
gerenciamento do acervo digital.

07 | Disponibilizagdo, no Gerenciador Eletrénico de Documentos — Més 12
GED, de recursos de preservacao digital, controle de acesso,
triha de auditoria, consulta aos metadados, verificacdo das
assinaturas digitais qualificadas |CP-Brasil e emisséo de
relatérios sobre os documentos tratados, classificados, assinados
e destinados.

08 | Elaboracdo de relatério técnico final contendo servicos Senvigo 01
executados, metodologia aplicada, resultados e recomendacoes.
09 | Treinamento e orientagao -aos- servidores responsaveis pela | Servigo 01
| utilizagéio, consulta e manutencéo do GED. |

5. REQUISITOS MINIMOS DO GERENCIADOR ELETRONICO DE DOCUMENTOS -
GED

5.1. O GED devera possuir, no minimo, 0s seguintes recursos:

| — armazenamento eletrénico de documentos e arquivos digitais;

Il — organizagéo por pastas, categorias, classes documentais ou outros
critérios de classificagao;

Il — indexacdo e pesquisa por palavras-chave, tipo documental, data,
assunto, numero, interessado ou outros campos definidos pela Camara Municipal,

IV — consulta;-visualizacdo, recuperag@o € download de documentos,
conforme perfil de acesso autorizado;,

V — controle de acesso por usuarios e perfis;

VI — registro de trilha de auditoria das operacoes realizadas;

VIl — registro e consulta de metadados dos documentos;

VIl — mecanismos de preservacao, seguranca, integridade e
disponibilidade dos arquivos; : aa ; e ' :

IX — suporte a verificacdo das assinaturas digitais qualificadas ICP-
Brasil, guando aplicavel; :

X = realizacao de copias de seguranga ou mecanismos equivalentes de
protecdo contra perda de dados;

X| — hospedagem em ambiente
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CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DO PILAR

XII — suporte técnico durante toda a vigéncia contratual.

6. PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA

6.1. Os servicos de diagnéstico, organizagéo, classificagao, indexacao,
aplicagdo de tabela de temporalidade, insergao de. documentos no GED, assinatura
digital e treinamento-deverao ser-iniciados em até 15 (quinze) dias apés a emissao da
Ordem de Servigo. ' :

6.2. O prazo para.concluséo dos servicos técnicos sera definido em
cronograma apresentado pela. contratada e aprovado pela fiscalizagao do contrato,
observado o prazo maximo.-de 30 (trinta) dias, contado da emissdao da Ordem de
Servigo. '

6.3. A disponibilizagao, hospedagem, manutencéo e suporte técnico do
GED tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da assinatura do instrumento
contratual ou da emissdo da Ordem de Servigo.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1. Sao obrigagbes da contratada:

| — executar os servicos conforme as condicoes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

Il — disponibilizar profissionais com qualificagao técnica compativel com
o objeto;

Il — manter sigilo sobre os documentos, informagoes e dados
acessados;

IV — observar as normas de seguranga da informacao e protecao de
dados pessoais;

\/ — manter 0 GED em funcionamento durante toda a vigéncia contratual;

VI — prestar suporte técnico a Camara Municipal;

VIl — corrigir falhas, inconsisténcias ou erros identificados durante a
execucao;

VIl — manter copias de seguranga e mecanismos de protegdo dos dados
armazenados;

IX — fornecer relatério técnico final;

X — orientar os servidores indicados pela Camara Municipal quanto a
utilizacao do GED,;

X| — nao eliminar, descartar, alterar ou inutilizar documentos sem
autorizagao formal da Camara Municipal;

Xll'= responder_por_danos. causados. a Administragao ou a terceiros
decorrentes de sua atuacao; ' f L i ' '

Xlll — manter, durante toda a execugao contratual, as condigoes de
habilitacao e-qualificacdo exigidas.
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CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DO PILAR

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1. Sao obrigagdes da Camara Municipal:

| — fornecer a contratada os documentos, arquivos e informagées
necessarios a execugao dos sernvigos;

Il — indicar servidor responsavel pela fiscalizagdo-e acompanhamento do
contrato;

Il-= definir os_critérios de classificagdo, acesso e consulta dos
documentos, quando necessario, -

IV — acompanhar, fiscalizar e atestara execugao dos servicos;

V — efetuar os pagamentos devidos, apds 0 recebimento e aceite dos
Servigos;

VI = comunicar a contratada quaisquer. falhas ou irregularidades
verificadas,

VIl — autorizar formalmente qualquer procedimento relacionado a

destinagao de documentos fisicos, quando legalmente cabivel.
9. FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

9.1. A execugao contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor
formalmente designado pela Camara Municipal.

9.2. O fiscal do contrato tera competéncia para acompanhar a execugao
dos servigos, solicitar corregdes, conferir relatérios, atestar o recebimento dos servigos e
registrar-ocorréncias.

9.3. A contratada devera atender as solicitagdes do fiscal do contrato
dentro dos prazos estabelecidos pela Administragao.

10. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E ACEITE

10.1. Os servicos serdo recebidos pr'ovisoriamente apés a apresentagao
dos produtos, relatérios, documentos organizados e disponibilizag&o do GED.

102. O recebimento definitivo’ ocorrera apdés a verificagao da
conformidade dos servicos com as exigéncias deste Termo de Referéncia, mediante
ateste do fiscal do contrato.

10.3. Caso sejam identificadas falhas, inconsisténcias ou pendéncias, a
contratada devera corrigi-las sem 6nus adicional para a Camara Municipal.

11. FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO
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CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DO PILAR

11.1. O pagamento sera efetuado apds a prestacao dos servigos,
apresentacao da nota fiscal e ateste do fiscal do contrato.

11.2. Os servicos de disponibilizagdo, hospedagem, manutengao e
suporte do GED poderao ser pagos mensalmente, conforme execugao e disponibilidade
do sistema.

11.3. Os demais servicos poderdo ser pagos conforme cronograma de
execucdo, entrega € aceite definidos pela.Camara Municipal.

11.4. O pagamento ficara condicionado a regularidade fiscal e trabalhista
da contratada, quando exigivel.

12. ESTIMATIVA DA DESPESA E DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA

12.1. Conforme pesqui'sa dé precos realizada e mapa de apuragdo de
precos juntado aos autos, o.valor estimado para a contratag@o & de R$ 10.041,00 (dez
mil e quarenta e um reais).

12.2. A despesa decorrente da contratacao possui disponibilidade
orcamentaria, conforme Atestado. de Disponibilidade Orgamentaria emitido pelo Setor
Contabil da Camara Municipal de Morro do Pilar/MG, datado de 06 de julho de 2026.

12.3. O Setor Contabil atestou que a despesa € compativel com a Lei
Orgamentaria Anual — LOA, Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO e Plano Plurianual —
PPA.

12.4. A despesa correra por conta da seguinte dotagao orgamentaria:

UNIDADE OR(}AMENTARIA: 0101 = Gabinete e Secretaria da Camara
FUNCAO: 01 = Legislativo

SUBFUNGAO: 031 — Agdo-Legislativa

PROGRAMA: 0001 — Processo Legislativo

AGAO: 2001 — Manutencao das Atividades do
Poder Legislativo

NATUREZA DA DESPESA: 339039 — Qutros Servigos de Terceiros —
Pessoa Juridica b

FONTE DE RECURSOS: 1500.000.0000 - Recursos nao

Vinculados de Impostos ]
SALDO ORGAMENTARIO DISPONIVEL: R$ 14.873,74

12.5. Considerando que o saldo orcamentario disponivel & de R$
14.873,74 (quatorze mil, oitocentos e setenta e trés reais e setenta e quatro centavos),
verifica-se que ha saldo suficiente -para cobertura da despesa estimada de R3
10.041,00.

12.6. O Atestado de Disponibilidade Orgamentaria integra os autos do
Processo Administrativo n® 005/2026 e da Dispensa dg |Licitacag n° 002/2026, servindo

\
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CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DO PILAR

como comprovacdo da existéncia de recursos orgamentarios para a contratagao
pretendida.

13. MAPA DE APURAGCAO DE PRECOS
13.1. Para fins- de estimativa-da despesa e verificagdo da
compatibilidade dos pregos praticados no mercado, foram solicitadas e obtidas

propostas de empresas que atuam em ramo compativel com o objeto da contratagao.

13.2. As propostas apresentadas encontram-se resumidas no quadro a

seguir:
| ltem Empresa Consultada CNPJ Valor Global
Proposto (R$)
01 Tiradentes Centro de Estudos Ltda. 65.491.103/0001-47 12.801,00
02 Govia Brasil Ltda. 62.520.496/0001-81 10.041,00
03 | Web Midias e Sistemas Ltda. 14.489.129/0001-10 11.455,00
VALOR TOTAL DAS PROPOSTAS 34.297,00

13.3. Apds analise das propostas, verificou-se que o menor valor global
foi apresentado pela empresa Govia Brasil Ltda., no valor de R$ 10.041,00 (dez mil e
quarenta e um reais).

13.4. O valor apresentado pela empresa Govia Brasil Ltda. encontra-se
compativel com os valores obtidos na pesquisa de pregos e mostra-se vantajoso para a
Administragao, considerando que esta abaixo da média estimada de R$ 11.432,33 (onze
mil, quatrocentos e trinta e dois reais e trinta e trés centavos).

13.5. O valor de R$ 10.041,00 sera adotado como valor estimado e de
referéncia para a contratagdo, condicionado a comprovacao da regularidade da
empresa, ao atendimento integral das especificagoes técnicas previstas neste Termo de
Referéncia, a disponibilidade orgamentaria e ao cumprimento dos demais requisitos
legais aplicaveis.

14. SANCOES

14.1. O descumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada
podera ensejar a aplicagdo das sangoes previstas na Lei Federal n° 14.133/2021,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

15. DISPOSICOES FINAIS

15.1. A contratada devera observar a legislacéo aplicavel a gestao
documental, & preservagdo de documentos publicos, a seguranga da informagao, a
protecao de dados pessoais e a assinatura digital qualificada ICP-Brasil.
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IUNICIPAL DE MORRO DO PILAR

15.2. Os documentos e informagdes acessados pela contratada
permaneceréo sob propriedade e controle da Camara Municipal de Morro do Pilar/MG.

15.3. Ao término da contratacdo, a contratada devera disponibilizar a
Camara Municipal todos os documentos, arquivos, relatérios, metadados e demais
informagdes tratadas durante a-execugdo contratual, em formato que permita sua
consulta e continuidade de gerenciamento.

Camara Municipal de Morro.do Pilar/ MG, 08 de jutho de 2026.

-

Edu Pereira de' Niranda
Agente de Contratagao
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CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DO PILAR

ANEXO |
PLANILHA DA PROPOSTA COMERCIAL

ORGAO SOLICITANTE: Camara Municipal de Morro do Pilar/MG.
OBJETO: Contratacao de empresa especializada para prestacdo de

servicos de gestdo documental, assinatura digital e disponibilizagdo de Gerenciador
Eletronico de Documentos — GED para acervo publico ja digitalizado.

acervo documental di _gttal exlstente

02 | Organizagao ~_ arquivistica, | Servigo 300
classificacio, ordenagao, identificagcao
e padronizagdo dos documentos
publicos digitalizados.

03 | Indexagao, catalogacao e | Servigo 890
estruturacao dos arquivos digitais para
pesquisa, consulta e recuperacdo de
documentos.

04 | Aplicagao da Tabela de | Servigo 01
Temporalidade e Destinagdo de
Documentos, com definicdo de
critérios de guarda, preservagdo e
destinagdo documental.

05 |Aplicacdo de assinatura digital | Servico 300
qualificada, mediante certificado digital
valido no padrao ICP-Brasil, nos
documentos publicos digitalizados que
se destinem a produzir os mesmos
efeitos legais dos originais fisicos,
assegurando autoria da digitalizacao,
autenticidade, integridade,
rastreabilidade e verificacdo da
validade das  assinaturas, em
conformidade com o Decreto Federal
n° 10.278/2020.

06 | Disponibilizagéo, implantagao, | Servico 890
configuracao, hospedagem,
manutencdo e suporte técnico de
Gerenciador Eletrdnico de

Documentos — GED para organizacao,

armazenamento, pesquisa, consulta,

recuperacdo, controle de acesso e
erenciamento do acervo digital.

07 | Disponibilizagdo, no Gerenciador | Més . ; 12

)i Pagina 9 de 17
Rua Capitdo Georgino Ferreira, n° 229 - Baifro No Senhora de Lourdes.
Morro do Pilar - Minas Gerais -"CEP 35.875-000
@ opilar. r - WhatsApp 31 9 9886—9263




CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DO PILAR

Eletrénico de Documentos — GED, de
recursos de preservagao digital,
controle de acesso, trilha de auditoria,
consulta aos metadados, verificagdo
das assinaturas digitais qualificadas
ICP-Brasil e emissdo de relatérios
sobre o0s documentos tratados,
classificados, assinados e destinados.

08 | Elaboragae de relatério técnico final | Servigo

contendo Servicos executados,
metodologia aplicada, resultados e
recomendacoes.

01

09 | Treinamento e orientacdo " a0s | Servico

servidores responsaveis pela
utilizagdo, consulta e manutengdo do
GED.

01

VALOR TOTAL DA PROPOSTA - R$

VALOR TOTAL DA PROPOSTA por extenso € de (

Dados da empresa proponente

Razao Social:
Nome Fantasia:
CNPJ:
Endereco:
Telefone:
E-mail:

Prazo de execugao dos servigos:

Validade da proposta: __ dias.

Condigdes de pagamento:

Declaro que os valores apresentados incluem todos os custos diretos e
indiretos necessarios a execugao dos servigos, tais como mao de obra, equipamentos,
softwares, licencas, tributos, encargos sociais, deslocamentos e demais despesas.

Local e data:

Assinatura e carimbo do responsavel pela empiesa

Rua Capitdo Georgino Ferreira, n°® 229 - Ba!r%enh
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ANEXO I

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 12026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 005/2026
DISPENSA DE LICITACAO N° 002/2026

Pelo presente instrumento, de um lado; a CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DO
PILAR/MG, pessoa juridica de direito. publico. interno, inscrita -no CNPJ sob o n°
00.478.902/0001-38, com sede a Rua Capitao Georgino Ferreira, n° 229, Bairro Nossa
senhor de Lourdes, Municipio de-Morro do Pilar, Estado de Minas Gerais, neste ato
representada por seu Presidente, Sr.(a) Ademir de Oliveira Vieira, doravante

denominada CONTRATANTE; €, de outro lado, a empresa , inscrita no
CNPJ sob o n® , com sede a i ;
neste ato representada por seu(sua) representante legal, Sr.(a)

. doravante denominada CONTRATADA, resolvem celebrar
o presente Contrato Administrativo, decorrente da Dispensa de Licitagao n° 002/2026,
nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, mediante as
clausulas e condigcdes seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

11. Constitui objeto do presente contrato a prestacdo de servigos técnicos
especializados de organizagéo arquivistica, classificacao documental, aplicacao de
Tabela de Temporalidade e Destinagédo de Documentos, assinatura digital qualificada de
documentos publicos digitalizados, quando aplicavel, e disponibilizagado de Gerenciador
Eletrbnico de Documentos — GED para organizagao, armazenamento, pesquisa,
consulta, recuperacéo e gerenciamento do acervo digital da Camara Municipal de Morro
do Pilar/MG.

1.2. Integram o objeto os servicos de diagnostico, organizagao, classificagao, indexagao,
estruturacdo dos arquivos digitais, aplicacao da tabela de temporalidade,
disponibilizagao, implantacao, configuragdo, hospedagem, manutencao e suporte
técnico do GED, treinamento ou orientagao dos servidores e emissao de relatorio técnico
final.

1.3. A contratacdo sera executada em conformidade com o Termo de Referéncia,
proposta comercial da CONTRATADA, documentos do Processo Administrativo n°
005/2026 e demais disposigdes deste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA — DA FUNDAMENTAGAO LEGAL
2.1. O presente contrato decorre da Dispensa de Licitagao n° 002/2026, fundamentada

no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de JI de 2021.
/t'
o
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2.2. Aplicam-se ao presente contrato, no que couber, a Lei Federal n° 14.133/2021, o
Decreto Federal n® 10.278/2020, a Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protegéao
de Dados Pessoais — LGPD, as normas arquivisticas aplicaveis e demais disposigoes
legais pertinentes.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

3.1. O valor globaldo presente contrato & de R$

3.2 No valor contratado estao incluidos todos os custos diretos e indiretos necessarios a
completa execugdo do objeto, incluindo mao de obra, encargos sociais, tributarios,
trabalhistas, previdenciarios, despesas administrativas, hospedagem, suporte técnico,
manutencao, treinamento, equipamentos,. sistemas, deslocamentos, materiais e demais
despesas necessarias.

CLAUSULA QUARTA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes deste contrato correrao por conta da seguinte dotagao
orgcamentaria;

UNIDADE ORCAMENTARIA: 0101 — Gabinete e Secretaria da Camara
FUNGCAO: 01 - Legislativo

SUBFUNCAO: 031 — Acao Legislativa

PROGRAMA: 0001 — Processo Legislativo

ACAO: 2001 — Manutencdo das Atividades do
Poder Legislativo

NATUREZA DA DESPESA: 339039 — Outros Servigos de Terceiros —
Pessoa Juridica

FONTE DE RECURSOS: 1500.000.0000 - Recursos nao

Vinculados de Impostos X
SALDO ORGAMENTARIO DISPONIVEL: R$ 14.873,74

CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO DE VIGENCIA E EXECUCAO

5.1. O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura ou da emissdao da Qrdem .de Servico, conforme definido pela
CONTRATANTE.

5.2. Os servicos técnicos de diagndstico, organizagdo arquivistica, classificagao,
indexagao, aplicagdo da tabela de temporalidade, insercdo ou -erganizagao dos

documentos no GED, assinatura digital e treinamento deverao ser executados conforme
cronograma apresentado pela CONTRATADA e aprovado pela fiscalizagao do contrato.

5.3. A disponibilizagdo, hospedagem, manutengdo e suporte técnico do GED deverao
permanecer ativos durante toda a vigéncia contratua},_(jz R
A

. Ak
\
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CLAUSULA SEXTA - DA ASSINATURA DIGITAL QUALIFICADA E DOS
DOCUMENTOS FISICOS

6.1. Quando o documento digitalizado se destinar-a produzir os mesmos efeitos legais
do documento fisico-original, especialmente perante pessoa juridica de direito publico
interno, devera ser-utilizada assinatura digital qualificada, mediante certificado digital
valido no padrao-da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira. — ICP-Brasil, nos
termos do Decreto Federal n° 10.278/2020. '

6.2. A assinatura digital qualificada devera garantir. a autoria da digitalizagao,
autenticidade, integridade, seguranca, rastreabilidade e possibilidade de verificagao da
validade dos documentos digitalizados e respectivos metadados.

6.3. A CONTRATADA nao: podera eliminar, descartar, inutilizar, destruir, alterar ou dar
destinacdo a documentos ' fisicos pertencentes a CONTRATANTE sem prévia
autorizacao formal e expressa da Camara Municipal. i -

6.4. A-eventual eliminagao ou destinacdo de documentos fisicos somente podera ocorrer
quando legalmente admitida, apés aplicagdo da Tabela de Temporalidade e Destinagao
de Documentos, observancia das normas arquivisticas e autorizagdo formal da
CONTRATANTE.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Sao obrigacdes da CONTRATADA:

| — executar os servicos em conformidade com.o-Termo de Referéncia, proposta
apresentada e condi¢des deste contrato; ;

Il — disponibilizar profissionais com qualificagao técnica. compativel com 0s servigos
contratados;

Il — realizar a organizagéo, classificacdo, indexagédo e estruturagao dos documentos
digitais conforme metodologia técnica adequada;

IV — disponibilizar GED com recursos de armazenamento, pesquisa, consulta,

recuperacao, controle de acesso, trilha de auditoria, consulta de metadados e verificagao
de assinaturas digitais, quando aplicavel,

V — manter o GED disponivel, funcional, atualizado e seguro durante toda a vigéncia
contratual;

VI — prestar'suporte técnico a CONTRATANTE durante toda a vigéncia contratual;

. ~ Morrodo Pilar- M
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VIl — manter copias de seguranga, mecanismos de preservacao e prote¢ao contra perda,
alteracao ou acesso indevido aos documentos & dados;

VIl — manter sigilo sobre todos os documentos, informagoes e dados acessados em
razao da execugao contratual;

IX — observar as normas de seguranca da infbr-magéo-e protecéo-de dados pessoais;

X — corrigir, sem-6nus adicional, falhas, inconsisténcias ou. erros. identificados pela
fiscalizagao; ' : oy

X| — apresentar relatério técnico final contendo os  servicos executados, metodologia
aplicada, resultados alcangados e recomendagoes;

X|l — orientar ou treinar os servidores indicados pela CONTRATANTE para utilizagao do
GED; R I

XIll — manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condigbes de habilitacéo e
qualificagéo exigidas para a contratacao;

XV - responsabilizar-se pelos danos causados a4 CONTRATANTE ou a terceiros
decorrentes de culpa, dolo, falha-ou irregularidade na execugao dos servicos.
CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

8.1. Sao obrigagdes da CONTRATANTE:

| — fornecer & CONTRATADA os documentos, arquivos e informagoes necessarios a
execugdo dos servicos; : -

Il — designar servidor responsavel pela gestéo e fiscalizaggo do contrato;
IIl — acompanhar, fiscalizar e atestar a execucao dos servigos;

IV — comunicar @ CONTRATADA eventuais falhas, inconsisténcias ou irregularidades
verificadas;

V — efetuar os pagamentos devidos, apos o recebimento e aceite dos servicos;

VI — definir, quando necessario, os critérios de classificagdo, consulta, acesso e
utilizagado dos documentos;

VIl — autorizar formalmente qualquer procedimento relacionado a destinagao de

documentos fisicos, quando legalmente cabivel.
AL
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9.1. A execucdo do presente contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor
formalmente designado pela CONTRATANTE.

92 O fiscal do contrato tera competéncia para acompanhar os servigos, solicitar
corregdes, conferir relatérios, verificar o funcionamento do GED, registrar ocorréncias e
atestar o recebimento dos servigos.

9.3. A fiscalizagdo exercida pela CONTRATANTE n&o_exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA pela execugéo integral do objeto.

CLAUSULA DECIMA = DO PAGAMENTO

10.1. O valor global do contrato € de R$ 10.041,00 (dez.mil e quarenta e um reais),
sendo o pagamento realizado de forma parcelada, conforme a efetiva execucdo dos
servicos e a disponibilizagéo do Gerenciador Eletronico de Documentos — GED.

10.2. O pagamento sera efetuado em 12 (doze) parcelas mensais, iguais e sucessivas,
no valor de R$ 836,75 (oitocentos e trinta e seis reais e setenta e cinco centavos),
correspondentes a disponibilizagdo, hospedagem, manutengdo, suporte técnico e
utilizacdo do Gerenciador - Eletrénico de Documentos - GED, bem como ao
acompanhamento dos servicos técnicos de organizagao arquivistica, classificagao
documental, indexacdo, aplicagdo de tabela de temporalidade e assinatura digital
qualificada, quando aplicavel.

10.3. Cada parcela sera paga apos a apresentagao da Nota Fiscal/Fatura pela
CONTRATADA, acompanhada de relatério mensal simplificado das atividades
realizadas, bem como apos o ateste do fiscal do contrato quanto a regular execugao dos
servigos e a disponibilidade do GED.

10.4. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada, mediante
deposito ou transferéncia bancaria em conta de titularidade da CONTRATADA.

10.5. Para fins de pagamento, a CONTRATADA devera manter atualizadas as
condigcdes de habilitagdo e regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria exigidas para
a contratacdo, quando aplicavel.

10.6. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura, inconsisténcia no relatério apresentado,
auséncia de documentos exigidos ou pendéncia relacionada a execugao dos servigos, 0
prazo para pagamento ficara suspenso até a regularizagéo pela CONTRATADA, sem
incidéncia de qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

10.7. N&o sera efetuado pagamento por servigos nao executados, executados em
desacordo com as condicbes contratuais ou nao aceitos pela fiscalizacdao da
CONTRATANTE. —
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10.8. Os pagamentos serao realizados dentro do exercicio financeiro correspondente,
observada a disponibilidade orgamentaria e financeira da Camara Municipal de Morro do
Pilar/MG.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO REAJUSTE

11.1. Considerando o prazo de vigéncia inicial de 12 (doze) meses, nao havera reajuste
de precos.

11.2. Em caso de prorrogagao contratual legalmente admitida, eventual reajuste
observara o indice definido pela Administracdo e as. disposigdes da Lei Federal n°
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS ALTERAGCOES CONTRATUAIS

12.1. O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos na Lei Federal n°
14.133/2021, mediante termo aditivo, desde que devidamente justificado e autorizado
pela autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagoes assumidas pela CONTRATADA
podera ensejar a aplicagao das sangoes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei Federal n°
14.133/2021, assegurados o contraditério € a ampla defesa.

13.2. Poderao ser aplicadas, conforme a gravidade da infracdo, as penalidades de
adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar.

13.3. A multa, quando aplicavel, sera fixada pela CONTRATANTE conforme a gravidade
da infracdo, os prejuizos causados e os limites previstos na legislagao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA RESCISAO E EXTINGAO CONTRATUAL

14.1. O presente contrato podera ser extinto nas hipoteses previstas na Lei Federal n®
14 133/2021, mediante decisdo motivada da CONTRATANTE, assegurados o0
contraditério e a ampla defesa quando cabiveis.

142 Em caso ‘de extincdo contratual, a CONTRATADA devera entregar a

CONTRATANTE todos os documentos, arquivos, relatérios, metadados, registros e
demais informagdes produzidas ou tratadas durante a execugao do contrato, em formalto

que permita a-continuidade da gestao documental.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PROTECAO DE DADOS E
CONFIDENCIALIDADE

15.1. A CONTRATADA compromete-se a tratar os dados e documentos acessados
exclusivamente para execugao do objeto contratado, observando a legislagao aplicavel,
especialmente a Lei Federal n® 13.709/2018 — LGPD.

152 A CONTRATADA devera adotar medidas técnicas e administrativas adequadas
para proteger os documentos, dados e informagdes contra acessos nao autorizados,
perda, alteragdo, destruigéo, vazamento ou qualquer forma de tratamento inadequado.

15.3. A obrigagao de-confidencialidade permanecera valida mesmo apés o término do
contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PUBLICAGAO

16.1. A CONTRATANTE providenciara a divulgacéo do extrato do presente contrato no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP, quando aplicavel, e em outros meios
exigidos pela legislacao.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1. Fica eleito o foro da Comarca de Conceigdo do Mato Dentro/MG para dirimir
eventuais controvérsias decorrentes deste contrato, com renlincia expressa a qualquer

outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente contrato em 03 (trés)
vias de igual teor e forma, juntamente com as testemunhas abaixo.

Morro do Pilar/MG, de de 2026.

[Nome do Presidente da Camara Municipal]
Presidente da Camara Municipal de Morro do Pilar/MG
CONTRATANTE

[Norne do(a) Representante Legall
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1. A

Nome:
CPF:

2. —-
Nome:
CPF:

\
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